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ACTA No.4 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
Reunión Grupo Articulación con la Media 
 
CIUDAD Y FECHA: 
05 de Julio de 2022 

HORA INICIO: 

8:00 A.M 
HORA FIN: 

1:00 P.M 
LUGAR Y/O ENLACE:  
Sena Centro Minero 

DIRECCIÓN GENERAL / 
REGIONAL BOYACÁ/                
CENTRO MINERO 
 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
1.Revisón de carpetas para unificar criterios para la entrega final del archivo del 
Programa de Articulación con la Media 
2.Revisión de Aprendices pendientes por certificar en el curso Complementario de 
Fundamentos del Sistema de Gestión de Seguridad y Salud en el Trabajo 
3.Revisión de cotizaciones cargadas en el drive por cada Programa para la solicitud 
del presupuesto. 
4. Solicitud de traslados de aprendices con la Funcionaria Sandra Afanador 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Saludo inicial 
Socialización de los temas a desarrollar en la reunión, 
Explicación de la persona encargada del archivo, revisión de 1 carpeta para unificar 
el orden según la tabla de retención documental. 
Entrega de documentación de los Instructores para solicitud de traslados de 
aprendices. 
Entrega de novedades de los aprendices pendientes por certificar a los Instructores 
Técnicos encargados de cada una de las fichas para hacer trazabilidad al proceso 
 

CONCLUSIONES 

Según la revisión de la carpeta de grado once se debe hacer corrección de los 
rótulos q se encuentran en esfero, hacer impresión y pegar sobre el que esta, el 
primer documento con que debe iniciar las carpetas es con la ficha de apertura 
tanto para las carpetas de grado decimo y once. 
Hacer seguimiento y envío de evidencias a la Ingeniera Ana María sobre los 
aprendices pendientes por certificar en el Curso de Fundamentos del sistema de 
Gestión de Seguridad y salud en el trabajo por parte de los Instructores Técnicos 
encargados de las fichas. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
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Entrega de carpetas para primera revisión del 
archivo documental 
 
Entrega de evidencias del seguimiento a los 
aprendices pendientes por certificar en el 
curso Fundamentos SG-SST 
 
La entrega de las carpetas tanto de decimo y 
once se llevará a cabo con la tabla de 
retención documental establecida el año 2021 

Instructores 
Técnicos 
 
Instructores 
Técnicos  
 
 
Instructores 
Técnicos 

Finales de 
Octubre de 
2022 
Julio- Agosto de 
2022 
 
 
Octubre   
Noviembre de 
2022 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 
reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 

 
 

 



 

 

 

 

 



 

 


